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	Al Direttore del Dipartimento

Culture e società

Ch.mo Prof. Michele Cometa

	
	

	p.c.
	Al Responsabile amministrativo del Dipartimento

Culture e società
Cinzia Cusumano

	
	

	
	Alla sig.ra Rosalia Nasello

	
	

	
	Al sig. Salvo Grasso


OGGETTO: richiesta impegno di spesa per Convegno/Seminario ___________________ (indicare il titolo).
Il/la sottoscritto/a _____________ in qualità di Responsabile ______________ , chiede l’impegno dell’importo complessivo di € _____ , per l’organizzazione del Convegno/Seminario dal titolo: _________________________________________________________ , che si svolgerà presso ____________________ dal __________ al ___________ .
L’impegno di spesa in oggetto è finalizzato: 
· al rimborso delle spese di viaggio e soggiorno dei proff. _____________ (indicare i nominativi). Per ciascun relatore ospite si prevede di rimborsare una somma di € _______ .
· al pagamento del servizio catering, della struttura ospitante, etc. (indicare il servizio a cui attribuire la spesa)
La somma richiesta graverà sul fondo __________________ (indicare il codice contabile dei fondi) a me assegnato. 

Si allega, altresì, locandina e programma dell’evento in cui si evincono i nominativi del personale esterno da rimborsare.
Il/la sottoscritto/a dichiara, inoltre, che la spesa di che trattasi è strettamente connessa al progetto/contributo su cui grava la spesa.
Cordiali saluti.

Palermo,








Con osservanza



