
 
   

  
 

 

Department of Psychology, Educational  

Science and Human Movement 
  
  

Viale delle Scienze Ed. 15 90128 – Palermo  

e-mail dipartimento.sppf@unipa.it 

Ai Docenti e al Personale T.A.  

del Dipartimento SPPEFF 

 

 

Oggetto:  Aggiornamento sulle mansioni del personale della Segreteria Didattica del 

Dipartimento 

 

Con la presente si esplicitano gli incarichi e le specifiche attività del personale della Segreteria 

Didattica del Dipartimento. 

Si prega di contattare il personale facendo riferimento esclusivamente a quanto sotto riportato. 

 

Responsabile U.O. Didattica e Internazionalizzazione: Orsola Alfieri 

 

Orsola Alfieri  

• Coordinamento di tutti i Corsi di Studio afferenti al Dipartimento;  

• Gestione dei Corsi di Studio L-24 e LM-51: Scienze e Tecniche Psicologiche, Psicologia 

clinica, Psicologia del ciclo di vita, Psicologia sociale, lavoro e delle organizzazioni 

• Supporta il delegato alla didattica, i Coordinatori dei cds e il Direttore del Dipartimento 

nella gestione delle procedure relative alla programmazione dell'offerta formativa erogata 

e programmata dei Corsi di Laurea afferenti al Dipartimento; 

 

Desirè Elisa Enna 

• Gestione del Corso di Studio LM-85 BIS Scienze della Formazione Primaria (Sede 

Palermo) 

• Supporto del Corso di Studio LM-85 BIS Scienze della Formazione Primaria (Sede 

Agrigento) 

 

Maria Clara Manzella 

• Gestione Contratti docenti esterni 

• Supporto alla didattica dei Corsi di Studio L-24 e LM-51: Scienze e Tecniche 

Psicologiche, Psicologia clinica, Psicologia del ciclo di vita, Psicologia sociale, lavoro e 

delle organizzazioni 

• Gestione del database CSA CINECA: inserimento dei "Docenti a Contratto" 

 

Patrizia Maria Rita Milazzo 

• Gestione dei Corsi di Studio L-19 e LM-85 Scienze dell’Educazione, Scienze 

pedagogiche 

• Supporto del Corso di Studio L-19 Scienze dell’Educazione (Sede Agrigento) 

 

F.S.P. - Livio Minnella 

• Tirocini Corso di studio L-24 e LM-51, L-19  

• Gestione archivio TPV LM-51 Psicologia Clinica (ordinamento abilitante) 

• Gestione archivio documentazione Tirocinio POST-LAUREAM 

• Gestione e monitoraggio dei progetti formativi di tirocinio su portale Almalaurea 
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Pietro Arcoleo 

• Gestione Erasmus studenti (in/out) 

 

F.S.P. - Nunzia Puleo 

• Gestione Tirocini Corso di studio L-22 e LM-67,68 in Scienze delle Attività Motorie e 

Sportive  

 

F.S.P. - Maurizio Polizzi 

• Gestione dei Corsi di Studio L-22 e LM-67,68 Scienze delle Attività Motorie e Sportive 

• Gestione Cultori della materia e Tutor 

 

        Il Responsabile Amministrativo  
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